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COLEGIO PROF.

LACORDAIRE
SANT ANNA

INSTRU(;@LES E NORMAS DE CARATER ADMINISTRATIVO, PEDAGOGICO E DISCIPLINAR QUE
ORIENTARAO AS ATIVIDADES E O COMPORTAMENTO DOS ALUNOS MATRICULADOS NO
COLEGIO PROF. LACORDAIRE SANT’ANNA DURANTE O ANO LETIVO DE 2024.

As instrucdes e normas, expostas neste manual e fundamentadas no Regimento Escolar e Plano Gestor
do Colégio Prof. Lacordaire Sant’Anna, visam esclarecer alunos e pais sobre a organizagdo escolar. Ao
matricular o aluno, o pai ou responsavel aceita as normas em vigor no Colégio, a saber:

1. O aluno constitui o coracdo de todo processo educacional e deve ser visto por toda a comunidade
escolar como fonte de iniciativa, liberdade e responsabilidade. A familia desempenha um papel fundamental e
insubstituivel no desenvolvimento emocional, cognitivo e social dos alunos e deve compreender e compatrtilhar a
abordagem metodoldégica e filoséfica da escola.

2. DA MATRICULA

A admissdo de alunos para o Colégio Prof. Lacordaire esta em conformidade com a legislacdo vigente,
tendo em conta que o critério de escolha é determinado pelos pais do aluno, com base na confianga depositada
no Colégio.

N&o serdo renovadas as matriculas dos alunos que, além dos termos contratuais:

a) apresentarem problemas disciplinares recorrentes;

b) cujos pais ndo cumprirem as solicitagdes feitas pela instituicdo, nos casos de dificuldades cognitivas e/ou
emocionais graves que necessitam de acompanhamento profissional especifico;

C) cujos pais ou responsaveis demonstrarem comportamento agressivo, fisico ou verbal, contra aluno, outros
pais ou contra qualquer membro da comunidade escolar;

d) cujos pais ou responsaveis difundirem informacdes infundadas contra alunos, outros pais ou qualquer
outra pessoa da comunidade escolar;

€) cujos pais ou responsaveis demonstrarem que ndo compartiiham da metodologia ou da filosofia do
Colégio, criando um ambiente desconfortavel para outros pais e/ou pessoal técnico-administrativo da
escola.

3. DOS OBJETIVOS GERAIS DAS NORMAS E PROCEDIMENTOS DO ESTABELECIMENTO

Estabelecendo os direitos e deveres do aluno, o Colégio Prof. Lacordaire deseja que ele aprenda a
usar a liberdade que lhe é oferecida no ambiente escolar. Que seja um ser _ativo, gue resolva por si seus
problemas, respeitando as normas e limites estabelecidos - elementos indispensaveis para seu
desenvolvimento intelectual, a formac&o da responsabilidade e o relacionamento social. Pretendemos que
a escola lhe seja agradavel e que a sala de aula constitua lugar de respeito aos colegas e professores. Que
0 aluno seja consciente e responsavel pelo seu comportamento, articulando-se e cooperando com todos.

HORARIO E LOCAL DE ENTRADA E SAIDA DOS ALUNOS

SEGMENTO PORTARIA HORARIO DE AULA
Manh& Das 07h as 11h30
Educacéo Infantil Rua Antdnio Milena, n° 1811 Tarde Das 13h as 17h30

Integral Das 07h as 17h30

Manh& Das 07h00 as 11h50
Ens. Fund. | (1° ao 5° ano) Rua Antdnio Milena, n° 1811 Tarde Das 13h00 as 17h50
Integral Das 07h00 as 17h30
Manh& Das 07h00 as 12h20

Tarde Das 13h00 as 18h20
Manha Das 07h as 12h20
22 e 42 Das 13h50 as 17h20*

Ens. Fund.ll (6° ao 9° ano) Rua Anténio Milena, n° 1751

Ensino Médio Rua Anténio Milena, n° 1751

* De acordo com as atividades frequentadas.



Observacdo: No horario da saida, os alunos da Educagdo Infantii e Ensino Fundamental até o 5° ano,
permanecerdo dentro da sala de aula e os do 6° ano a 3?2 série do Ensino Médio, no patio. Todos serao chamados
pelo microfone. Nao sera permitida a entrada e permanéncia dos alunos na escola fora dos dias estipulados para
atividades complementares ou trabalhos de pesquisa agendados na biblioteca, salvo quando convocados para
grupos de estudos.

v'  Saidas antecipadas

A saida do aluno, antes do término das aulas, devera ser evitada e, quando necessaria, s6 sera permitida
com a solicitacdo dos pais ou responsaveis a secretaria, pela agenda digital.

v Atrasos em salade aula

ApOs o professor fechar a porta da sala, o aluno nao poderd entrar (inicio de cada aula e apos o recreio).
O aluno que chegar atrasado a sala de aula (sem autorizacéo da coordenacgédo) sera considerado faltoso a aula
em curso e aguardara, na sala de espera ou biblioteca, o inicio da 22 aula.

Observacfes Importantes:

e A portaria de entrada dos alunos sera aberta 15 minutos antes do inicio das aulas;

e Apo6s o fechamento do portdo, a entrada somente podera ser autorizada pelo coordenador ou diretor.

e Os alunos que fazem atividades complementares deverdo aguardar na sala de espera quando chegarem
na escola. Nao sera permitida sua livre circulacéo nas dependéncias do colégio. Lembramos, ainda, que
estdo sujeitos as mesmas normas e regras que regem o periodo normal de aula.

4. DIREITOS DO ALUNO

I. Ser respeitado em sua dignidade como pessoa humana em processo de desenvolvimento e como sujeito

de direitos civis, humanos e sociais garantidos na Constituicdo e nas Leis;

II. Ter asseguradas as condi¢cfes necessarias ao desenvolvimento de suas potencialidades na perspectiva
social e individual;

lll. Ter asseguradas boas condi¢cBes de aprendizagem, devendo ser-lhe propiciada ampla assisténcia por
parte do professor e acesso aos recursos materiais e didaticos da escola;

IV. Receber atendimento adequado por parte dos servicos que a escola oferece e, no que diz respeito a
Proposta Pedagdgica;

V. Ter direito a liberdade de opinido e expresséo, de cren¢a e de participac@o nas atividades da comunidade
escolar, sem discriminacéo.

5. DEVERES DO ALUNO

I. Manter assiduidade e pontualidade as aulas e trabalhos escolares;

II. Comparecer & escola devidamente uniformizado;

lll. Possuir o material escolar exigido, conservando-o em ordem;

IV. Acompanhar, diariamente, a agenda digital determinada pela escola;

V. Respeitar os colegas, assim como seus objetos pessoais;

VI. Colaborar com os professores e demais funciondarios da escola, tratando-os com respeito;
VIl. Colaborar com a Dire¢éo do estabelecimento e demais educadores zelando pela conservacéo do prédio,

cuidando de seu material escolar e de todo material de uso coletivo.

6. NAO E PERMITIDO AO ALUNO

I. Ausentar-se do estabelecimento ou da sala de aula sem especial autoriza¢éo;

Il. Retirar-se das aulas antes do horario regulamentar (0 que sera permitido apenas por doenca ou motivos
graves, mediante pedido feito pelos pais a Dire¢ao);

lll. Ocupar-se, durante as aulas, com trabalhos estranhos a ela;

IV. Promover coletas, rifas, filmagens etc., dentro ou fora do estabelecimento, utilizando-lhe o nome, sem
prévia autorizagao;

V. Trazer ao Colégio: livros, revistas, maquinas fotograficas, ou qualquer outro material ndo justificado e néo
autorizado, previamente;

VI. Frequentar a escola, mesmo em atividades festivas, vestindo roupas inadequadas ao ambiente escolar.

VII. Trazer ou usar dentro das dependéncias da escola, recipientes que contenham qualquer tipo de
substancia toxica objetos cortantes, brinquedos que imitem armas de fogo, canetas laser e objetos de
gualquer natureza que representam perigo para a saude, seguranca e integridade fisica e moral de
outrem;

VIIl. Comprovadamente, colar ou colaborar com a cola (o aluno tera sua prova anulada, sem a possibilidade
posterior de repor a nota perdida);

IX.  Fumar ou distribuir cigarros;
X. Usar adornos, desenhos ou frases que tenham como objetivo propagar as drogas;



XI.
XILI.
XII.

XIV.
XV.
XVI.

XVILI.
XVIII.
XIX.
XX.

XXI.
XXIL.

Brigar, incentivar brigas, organizar grupos e ameacar colegas;

Fazer brincadeiras que impliquem toques corporais;

Comemorar aniversarios de colegas com manifesta¢gdes de mau gosto, tais como rabiscar uniformes, jogar
ovos, farinha, etc;

Cabular a aula dentro da escola;

Falsificar assinatura;

Ter posturas inadequadas (namoros inconvenientes, palavras de baixo caldo, apelidos, posicionar-se
inadequadamente nas dependéncias e no entorno da escola);

Depredar o patriménio da escola (pichacéo, destruicdo e mau uso do imobilidrio escolar e equipamentos
eletrénicos, bem como apropriar-se de objetos alheios;

Afixar cartazes e/ou propaganda de festas ou eventos externos, no interior da escola, sem a autorizagéo
da direcéo;

Introduzir no espaco escolar pessoas que ndo facam parte do quadro da instituicao;

Utilizar a logo do Colégio sem a autorizacédo da Direcao;

Utilizar aparelho celular durante as aulas;

Frequentar a aula sem possuir o material didatico da disciplina.

A inobservancia dos deveres e proibices estipulados no presente regimento sujeita o aluno, de acordo

com a gravidade da falta, as seguintes penalidades:

I
Il
M.
V.
V.

Il
[l
V.

VI.
VII.

V.

VI.

VIL.
VIII.
IX.

XI.

XIl.
XIII.
XIV.

XV.

Repreensao verbal;

Ocorréncia Disciplinar;

Adverténcia escrita;

Suspensédo de um a seis dias letivos;
Transferéncia compulsoria.

7. SAO DIREITOS DOS PAIS OU RESPONSAVEIS

Ter ciéncia da proposta pedagogica da escola e do processo de ensino aprendizagem;

Conhecer a abrangéncia dos servicos prestados pela escola;

Ter um contrato legal de prestagéo de servigo;

Receber orientacao sobre a proposta pedagdgica e sobre o trabalho desenvolvido com o educando;

Ser comunicado sobre o0s aspectos da vida escolar de educando;

Exigir que a prestacéo de servico seja de qualidade, executada por profissionais habilitados;

Agendar horéario para serem recebidos pela equipe pedagdgica para esclarecimento sobre a vida escolar
(pedagdgica e disciplinar) do aluno.

8. E DE RESPONSABILIDADE DOS PAIS:

Ser cumplice no processo de formacdo de seus filhos, reconhecendo e validando as normas e
regras institucionais;

Compartilhar a metodologia ou filosofia da escola, criando um ambiente favoravel para outros pais e
equipe técnico-administrativa;

Acompanhar a frequéncia, os trabalhos escolares, o aproveitamento escolar, as anotacdes e os bilhetes
na agenda digital do educando ou pelo portal;

Participar das reunifes com os professores e diretores quando convocados;

Atender as recomendacdes dos professores e ndo desestimular o cumprimento das obrigacfes escolares
do educando;

Ajudar na organizacdo e execucao do tempo e do espaco de estudo em casa e conferir a conclusdo dos
trabalhos escolares e as anotacfes dos educadores nos materiais escolares;

Tratar com respeito o pessoal administrativo e a comunidade educativa;

Cumprir com 0os compromissos financeiros, com as mensalidades, taxas e valores previstos no contrato;
Adquirir o material escolar requisitado pelos professores;

Verificar diariamente, a agenda escolar, dando ciéncia em todos os recados enviados, e também nos e-
mails enviados pela escola;

Estar atento ao estado do material escolar de seus filhos, repondo quando necessario, lapis, borracha,
lapis de cor, etc.;

Adquirir o uniforme escolar, orientando seus filhos sobre a obrigatoriedade e praticidade do seu uso;
Possibilitar a participacdo do aluno nos estudos vivenciais e atividades comemorativas;

Solicitar por escrito o pedido de saida antecipada do aluno;

Respeitar e procurar os 6rgaos internos do Colégio para esclarecer duvidas e/ou preocupacdes,
ndo permitindo a divulgacéo de suposi¢fes infundadas.

9. VERIFICACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR:

A avaliacdo do aproveitamento do aluno sera expressa por uma escala de notas de zero a dez, com

variacao de cinco em cinco décimos, refletindo as diferencas de desempenho na seguinte conformidade:



Nota Aproveitamento

9,02 10,0..cccccciiiiiiiieeee e Muito Bom
7,02 8,5 i Bom

6,02 6,5, i Satisfatério
0,0a5,5. i Insatisfatdrio

Havera quatro sinteses de avaliagdo denominadas Médias Bimestrais. As Médias Bimestrais resultardo da
avaliacéo efetuada através do conjunto de:

a) provas escritas;

b) trabalhos individuais e em grupo;

C) pesquisas;

d) observacédo direta da participacao e engajamento;

€) outros processos que a iniciativa pedagogica do professor sugerir.

O aluno que apresentar rendimento bimestral insatisfatério, indicado por média inferior a 6,0 (seis), sera
submetido a processo paralelo de recuperacao bimestral.

Sera concedida 22 chamada para provas apenas em situacdes excepcionais (anexado documento
comprobatério), a saber:

I. Luto em familia;
II. Doenga comprovada por atestado médico;
[ll. Obriga¢des militares com comprovacao autenticada das autoridades competentes;
IV. Representacéo do Colégio em atividades esportivas e culturais oficiais, com comprovagdo, mediante oficio
ou declaracéo.

O requerimento deve ser preenchido pelos pais ou responsaveis na secretaria da escola com
apresentagéo dos comprovantes cabiveis. O prazo para a solicitagdo de 22 chamada é de 02 dias uteis, contados
a partir da data da prova perdida. Aos faltosos, que ndo solicitarem a 22 chamada no prazo, sera atribuida nota
zero. N&do ha 22 chamada para os Simulados do Ensino Fundamental Il e Ensino Médio.

Ao término do ano letivo, no caso de retencdo do aluno, existe a possibilidade de solicitagdo de Recurso,
obedecendo as responsabilidades contidas na deliberagdo CEE-120, de 20 de maio de 2013.

10. ATENDIMENTO AOS PAIS

Durante o horério de aula, o professor devera dar toda atencédo ao aluno, ndo podendo atender aos pais.
Para este atendimento, € necessario um agendamento, no qual o professor da classe e/ou coordenador do
seguimento daré a atencdo aos pais solicitantes sem prejuizo aos demais alunos.

As reunifes serdo bimestrais e, em caso de necessidade, 0s assuntos particulares dos alunos serdo
tratados, pessoalmente ou em reunides marcadas por meio de agenda ou telefone.

11. ALIMENTACAO

O lanche e/ou almoco deverao vir acondicionados em recipientes apropriados, de preferéncia térmicos. A
crianca ou jovem que optar pelo lanche da cantina devera trazer a quantia estipulada no cardapio. A recepcionista,
a secretaria e demais funciondrios ndo estdo autorizados a receber qualquer quantia referente ao lanche ou
almoco. Somente o responsavel pelo caixa da cantina podera fazé-lo. O cardapio sera enviado pela agenda
digital.

Dellivery: A entrega de pedidos de lanche ou almocgo sera pela portaria 1821 (secretaria) e ja devera ter
sido pago antecipadamente.

12. USO DO UNIFORME

O uniforme é obrigat6rio em todos os momentos em que o aluno vier a escola, inclusive para as atividades
complementares. No inverno, os alunos da Educacéo Infantil e Ensino Fundamental dever&o utilizar o moletom ou
agasalho do Colégio. Os alunos do Ensino Médio poderdo optar somente pelo agasalho do Colégio e calga jeans.
E importante identificar os uniformes, no avesso, utilizando a caneta para escrita em tecido ou bordado.

Nao sera permitido o uso de bermudas coloridas, camisetas de times de futebol, camisetas cavadas,
roupas cortadas arbitrariamente, decotes largos, trajes curtos, gorros e adornos que descaracterizam o uniforme,
mesmo em eventos do Colégio.

N&do é permitida a customizacdo da camiseta escolar, sendo o ato considerado falta passivel de
adverténcia. O uso dos uniformes para as atividades complementares deve ser restrito ao local de cada atividade,
devendo o aluno trazer roupa adequada para transitar pela escola.



13. ATIVIDADES COMPLEMENTARES

A sociedade atual requer cidaddos criativos, solidarios, capazes de resolver problemas, que sejam
sensiveis e cuidadosos com seu ambiente. Essas habilidades precisam ser desenvolvidas desde crianca, e é por
isso que o Colégio Prof. Lacordaire inclui, havendo demanda no ano, aulas de Judé, Ballet, Jazz, Sapateado,
Escolinhas de Esportes ( Futsal, Handebol, Vélei) e diversas oficinas.

A participacdo efetiva dos alunos, nestas atividades, faz com que percebam sua importancia na dinamica
grupal, compartilhando ansiedades, conflitos, habilidades e realizacdes. Nestas trocas, os alunos praticam uma
série de atitudes relacionadas com respeito ao outro, responsabilidade com o trabalho proposto, o cumprimento de
metas e a valorizag&o do esforgo coletivo.

As vagas para estas atividades séo limitadas, determinadas por faixa etaria e nivel de competéncia. As
turmas sé sdo montadas se houver o nimero minimo de 15 inscrigbes. O preenchimento é feito por ordem de
inscricdo (existe um regulamento especifico para estas atividades).

Obs.: Existem regras especificas para estas atividades que deverdo ter a ciéncia dos alunos e
responsaveis.

14. EMERGENCIAS E REMEDIOS

Solicitamos que encaminhem, caso possuam convénio médico, uma cépia da carteirinha para anexarmos
a ficha de saude. Nenhum funcionario da escola podera medicar o aluno, de acordo com a orientagdo da vigilancia
epidemiolégica. Orientamos aos pais ou responsaveis que ndao programem antibioéticos e outros para o periodo
escolar. Caso isso ndo seja possivel, a legislacdo brasileira determina que as instituicbes de ensino s6 estejam
autorizadas a ministrar medica¢des para seus alunos, mediante a prescricdo médica, ou seja, a apresentacdo
da receita.

No caso de emergéncias, a Medicar sera acionada para o atendimento apropriado e a familia
comunicada. Em caso de nao ser localizado nenhum responsavel, a escola tomara as providéncias que julgar
necessarias para o melhor atendimento ao aluno. Portanto, € obrigacdo da familia manter os dados atualizados no
prontuario e ficha de saude do aluno, incluindo e-mails.

15. MATERIAL ESCOLAR

O material estara disponivel para compra na Plataforma da Livro F4cil e inclui a colecdo de estudos e os
projetos da série cursada, inclusive os livros paradidaticos. Materiais para as oficinas, cadernos, canetas,
borrachas etc., ndo estéo inclusos na Plataforma, e deverdo ser providenciados de acordo com a lista disponivel
no site do Colégio.

16. ORGANIZACAO DO MATERIAL ESCOLAR E USO DO TELEFONE

E fundamental a conferéncia do material, uniforme e lanche antes de sair de casa, evitando o
deslocamento dos pais ou responsaveis para trazer ao Colégio itens esquecidos pelos alunos. Estabelecer uma
cultura de responsabilidade desde cedo é fundamental para a formacéo cidadd, além de nédo sobrecarregar os
responsaveis com atividades que podem ser desempenhadas pela prépria crianga e jovem.

17. EMBARQUE E DESEMBARQUE DE ALUNOS

O embarque e desembarque dos alunos devera ser feito com seguranca, observando as leis de
transito. Para agilizar o embarque e desembarque, nossa Agenda Digital possui a funcionalidade “Estou
chegando”, que avisa a portaria quando o responsavel ja esta proximo da escola.

Lembramos que, embora seja pratica comum, a fila dupla € proibida, traz riscos as nossas criancas, além
de criar situacdes de constrangimento na porta da escola com discussfes entre os que adotam os procedimentos
adequados e aqueles que os ignoram. Assim, somente serdo chamados pelo microfone, os alunos cujos pais ou
responsaveis estiverem adequadamente posicionados. Aqueles que necessitarem entrar na escola ou aguardar o
aluno no portao deverao estacionar em local apropriado, fora da area de embarque e desembarque. O respeito as
regras estipuladas é um 6timo exemplo para as criangas e jovens.



